Российская Федерация

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРЕМНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

Павловского района Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19. 12. 2014











№ 185  с. Черемное

	Об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского и налогового учета в Администрации Черемновского сельсовета



Во исполнение Федерального Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ и Приказа Минфина России от 1 декабря 2010 года № 157н
постановляю:
1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского и налогового учета в Администрации Черемновского сельсовета с 01.01.2015 (Приложение № 1).


2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации бухгалтерского и налогового учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения.


3. Контроль исполнения данного постановления возложить на главного специалиста по финансам, налогам и сборам.

4. Постановление № 01/1 от 10.01.2012 отменить.

Глава сельсовета








С.Б. Зябкин







ПРИЛОЖЕНИЕ 





      


К постановлению Администрации


Черемновского сельсовета 


от 19.12.2014
№ 185
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО И НАЛОГОВОГО УЧЕТА 

В Администрации Черемновского сельсовета 

I. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО (БЮДЖЕТНОГО) УЧЕТА

1. Организация бухгалтерского (бюджетного) учета.
1.1. Установить организацию, форму и способы ведению бухгалтерского (бюджетного) учета на основании действующих нормативных документов:                                                                                          
· Федерального Закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ;
-     приказ МФ РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для  государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее по тексту – Инструкция №157н);

 - приказ МФ РФ  от 21.12.2012 № 171н «Об утверждений указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»;
             - приказ МФ РФ от 15.12.2010 № 173н"Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»;

             - приказ МФ РФ от 28.12.2010 № 190н «Об утверждении Указаний  о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»; 

              - приказ МФ РФ от 28.12.2010   № 191н  «О порядке составления годовой, квартальной и месячной отчетности  об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";

              - приказ МФ РФ от 15.12.2010   № 173н  «Методические указания по применению форм первичных учетных и формированию регистров бухгалтерского учета";

1.2. В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» ответственность за организацию учета, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет глава сельсовета (п. 1 ст. 7 ФЗ № 402-ФЗ от 06.12.2011).
            1.3. Бухгалтерский учет ведется главным бухгалтером и главным специалистом по финансам, налогам и сборам, деятельность которых регламентируется должностными инструкциями.
1.4. Бухгалтерский учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах учреждения и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех хозяйственных операций.
1.5. Объектами бухгалтерского учета являются имущество учреждений, находящихся на балансе Черемновского сельсовета Администрации Черемновского сельсовета и Дома культуры; их обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые  в процессе деятельности.

             1.6. Основными задачами бухгалтерского учета являются:
-
формирование полной и достоверной информации о деятельности учреждений и их имущественном положении;

- обеспечение информации, необходимой для контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении учреждениями хозяйственных операций и их целесообраз​ностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами и нормативами;
- предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности учреж​дений и выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения финансовой устойчивости.
1.7. Бухгалтерский (бюджетный) учет имущества, обязательств и хозяйственных операций учреждений ведется в валюте Российской Федерации - в рублях.
1.8. Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета.
1.9. Все хозяйственные операции и результаты инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бухгалтерского (бюджетного) учета без каких-либо пропусков или изъятий.

1.10. Первичные учетные документы, поступающие в учреждение в качестве оправдательных документов на осуществленные им хозяйственные операции, в рамках установленного в Российской Федерации обычая делового оборота, принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным согласно законодательству Российской Федерации правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, а документы, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

наименование документа;

дату составления документа;

наименование участника хозяйственной операции от имени которого составлен документ, идентификационные коды;

содержание хозяйственной операции;

измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;

личные подписи указанных лиц и их расшифровка.

1.11. Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется с применением регистров учета Инструкции №157н от 01.12.2010г
Журнал операций № 1 по счету «Касса»;

Журнал операций № 2  с безналичными денежными средствами;

Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда;

Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал по прочим операциям;

Журнал операций по санкционированию

Главная книга.   

1.12. Бухгалтерский учет осуществляется учреждениями, финансовыми органами и органами, осуществляющими кассовое обслуживание, в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.11.1996 № 129-ФЗ  «О бухгалтерском учете», настоящей Инструкцией и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими бухгалтерский учет.

1.13. Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются.

Субъект учета обязан обеспечить хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерскую отчетность в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после поведенной ревизии. 

1.14. Бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом «Красное сторно» оформляются первичным учетным документом, составленным субъектом учета - справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен.

1.15. В целях организации и ведения бухгалтерского учета, утверждения Рабочего плана счетов применяются код вида финансового обеспечения (деятельности), применяемый для казенных (муниципальных) учреждений, финансовых органов соответствующих бюджетов, и органов, осуществляющих их кассовое обслуживание:

1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность).

1.16. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно Главе сельсовета и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной отчетности. Он обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству РФ, контроль за движением имущества и выполнением обязательств. 

1.17. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях или, при наличии технических возможностей субъекта учета, на машинных носителях - в виде электронного документа с использованием цифровой подписи (далее - электронный документ).

1.18. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.
1.19. Требования главного бухгалтера и главного специалиста по финансам, налогам и сборам по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждений.
1.20. К учетной политике прилагаются:                                                                              
1) рабочий план счетов бюджетного учета (приложение № 1);

2) Классификация операций № 5 Инструкции № 171н (приложение № 2):

3) Унифицированные первичные учетные документы, применяемые в бюджетном учете в соответствии с принятыми в приложении № 2 Инструкции № 173н (приложение № 3); 

4) График документооборота (приложение № 4)

5) Перечень рекомендованных регистров учета в соответствии с принятыми в приложении № 3 Инструкции № 173н (приложение № 5):

1.21. Администрация сельсовета предоставляет отчетность в соответствии с доведенными  сроками на основании приказа МФ РФ от 28.12.11 г.   № 191н   «Инструкция о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности» по следующим формам с учетом изменений изменения.


- Отчет об исполнении бюджета (ф. 0503117);
- Баланс исполнения бюджета (ф. 0503120);

- Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

- Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110);

- Отчет  о принятых бюджетных обязательствах (ф. 0503128);

- Отчет о движении денежных средств (ф. 0503123);

- Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121);

- Пояснительная записка (ф. 0503160);

2. Порядок проведения инвентаризации               


2.1. Бухгалтерия Администрации проводит инвентаризацию имущества и обязательств ежегодно до первого декабря по графику на основании распоряжении Главы сельсовета в присутствии членов инвентаризационной комиссии:

Председатель
- главный специалист по финансам, налогам и сборам

Члены комиссии
- главный бухгалтер

 


- специалист по имуществу и земельным отношениям


2.2. Инвентаризация проводится в присутствии материально ответственных лиц. Внеплановая инвентаризация проводится при смене материально ответственных лиц, чрезвычайных обстоятельств, стихийных бедствиях, при списании материальных ценностей производится лицами состоящими в инвентаризационной комиссии.  Инвентаризационные списки составляются по первоначальной стоимости.  В состав комиссий по  списанию ТМЦ включаются  руководители учреждений.
          2.3. Заключаются   договоры   о   полной   материальной   ответственности   с   материально ответственными лицами:

1. Главой сельсовета 

2. Директором Д.К;

3. Со всеми специалистами Администрации Черемновского сельсовета;

4. Главным бухгалтером Администрации Черемновского сельсовета;

5. Водителем Администрации Черемновского сельсовета.
2.4. Единый план счетов состоит из  пяти  разделов, сгруппированных по экономическому содержанию в целях  составления достоверной финансовой отчетности и отражения показателей, необходимых для формирования государственного задания, бюджетной сметы (сметы доходов и расходов, плана финансово-хозяйственной деятельности) учреждения.


II. НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 

1. Счета раздела «Нефинансовые активы» Единого плана счетов предназначены для сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии имущества, находящегося в собственности Российской Федерации, субъектов Российской Федерации,  муниципальных образований, бюджетных  и автономных учреждений и относящегося в соответствии с настоящей Инструкцией к основным средствам, нематериальным активам, непроизведенным активам, материальным запасам, имуществу, составляющему государственную (муниципальную) казну, иным видам материальных ценностей, а также об операциях, связанных с их выбытием (передачей, реализацией, списанием с балансового учета), получением (приобретением), созданием (изготовлением, сооружением, строительством), в том числе по формированию стоимости объекта учета, затрат на производство готовой продукции, выполнения работ, оказания услуг.

2. Объекты нефинансовых активов учитываются на соответствующих счетах Единого плана счетов по  аналитическим группам синтетического счета объекта учета:

по объектам имущества:

10 «Недвижимое имущество учреждения»;

20 «Особо ценное движимое имущество учреждения»;

30 «Иное движимое имущество учреждения»;

40 «Имущество - предметы лизинга»;

50 «Нефинансовые активы, составляющие казну»;

по затратам на производство готовой продукции, работ, услуг:

60 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг»

70 «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг»;

80 «Общехозяйственные расходы»;

90 «Издержки обращения».

                 3. Раздел I «Нефинансовые активы» Плана счетов бюджетного учета включает следующие группировочные счета:

010100000 «Основные средства»;

010200000 «Нематериальные активы»;

010300000 «Непроизведенные активы»;

010400000 «Амортизация»;

010500000 «Материальные запасы»;

010600000 «Вложения в нефинансовые активы»;

010700000 «Нефинансовые активы в пути»;

010800000 «Нефинансовые активы имущества казны»;

010900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг».

3. Порядок осуществления закупок товаров, работ и услуг

3.1. Порядок осуществления закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с Законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе».

3.2. Состав постоянно действующей единой комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг утверждается руководителем учреждения.

3.3. Закупку товаров, работ, услуг и размещение заказов на поставку товаров, работ и услуг для нужд сельского поселения, производимых за счет бюджетных и внебюджетных источников финансирования, осуществлять по итогам:

· Торгов: открытых конкурсов, аукционов (в т.ч. открытых и в электронном виде);

· Без торгов: запрос котировок, закупки у единственного поставщика, закупки на товарных биржах;

· Без размещения заказа: закупки на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами (далее по тексту – до 100 тыс. рублей) в соответствии с законодательством РФ.


3.4. По закупкам из средств сметы без размещения заказа (до 100 тыс. рублей) вести реестр.
1. Счет 10100 «Основные средства»

1.1. Общие положения

1.1. Счет предназначен для учета операций с материальными объектами, относящимися в соответствии с положениями настоящей Инструкции к основным средствам.

1.2. Материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий (функций), либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг), принимаются к учету в качестве основных средств.

1.3.Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

1.4. Единицей учета основных средств является инвентарный объект.

1.5. Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта Российской Федерации от 26.12.1994 г № 359 (далее - ОКОФ) к группировке объектов основных фондов по подразделам с учетом следующих особенностей:

1.6. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее – инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации. 

1.7. Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. 

1.8. В целях определения первоначальной стоимости объекта основного средства при его приобретении за плату, сооружении и (или) изготовлении фактические вложения учреждения формируются с учетом:  
      сумм налога на добавленную стоимость 

суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу); 

суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ, осуществляемых в целях создания объекта основного средства по договору строительного подряда и иным договорам; 

суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением (созданием, изготовлением) объекта основного средства; 

суммы вознаграждений, уплачиваемых посреднической организации, через которую приобретен объект основного средства ; 

затраты по доставке объекта основного средства до места его использования;

1.9. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, которые учитываются на счете 010601310 «Капитальные вложения в основные средства».

1. 10. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом учете, отражается на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного в установленном порядке соответствующим первичным учетным документом (Актом).

1.11. Начисление амортизационных сумм осуществляется в порядке, установленном ст. 259НК РФ. Амортизируемым имуществом признается имущество, результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности, которые находятся у налогоплательщика на праве собственности, используются им для извлечения дохода и стоимость которых погашается путем начисления амортизации. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40000 рублей. 

1.12. Для учета операций с основными средствами применяются следующие группировочные счета:

010110000 «Основные средства – недвижимое имущество учреждения»; 

010130000 «Основные средства – иное движимое имущество учреждения»;

010140000 «Основные средства – предметы лизинга».


1.13. Для учета операций с основными средствами применяются следующие счета аналитического учета:

010111000 «Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения»;

010112000 «Нежилые помещения – недвижимое имущество учреждения»;

010113000 «Сооружения – недвижимое имущество учреждения»;

010115000 «Транспортные средства – недвижимое имущество учреждения»;

010118000 «Прочие основные средства – недвижимое имущество учреждения»;

010131000 «Жилые помещения – иное движимое имущество учреждения»;

010132000 «Нежилые помещения – иное движимое имущество учреждения»;

010133000 «Сооружения – иное движимое имущество учреждения»;

010134000 «Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения»;

010135000 «Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения»;

010136000 «Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения»;

010137000 «Библиотечный фонд – иное движимое имущество учреждения»;

010138000 «Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения»;

010141000 «Жилые помещения – предметы лизинга»;

010142000 «Нежилые помещения – предметы лизинга»;

010143000 «Сооружения – предметы лизинга»;

010144000 «Машины и оборудование – предметы лизинга»;

010145000 «Транспортные средства – предметы лизинга»;

010146000 «Производственный и хозяйственный инвентарь – предметы лизинга»;

010147000 «Библиотечный фонд – предметы лизинга»;

010148000 «Прочие основные средства – предметы лизинга».


1.14. Поступление и внутреннее перемещение основных средств оформляются следующими бухгалтерскими записями:

- принятие к бюджетному учету вновь выстроенных зданий, сооружений, а также увеличение стоимости основных средств в результате работ по их достройке, реконструкции отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства» (010111310, 010112310, 010113310) и кредиту счета 010611310 «Увеличение вложений в основные средства – недвижимое имущество учреждения»; 

- принятие к бюджетному учету объектов основных средств по первоначальной стоимости, сформированной при их приобретении, изготовлении хозяйственным способом, или стоимости работ по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства» (010111310 – 010113310, 010115310, 010118310, 010131310 – 010138310) и кредиту счетов 010611310 «Увеличение вложений в основные средства – недвижимое имущество учреждения», 010631310 «Увеличение вложений в основные средства – иное движимое имущество учреждения»;

- принятие к бюджетному учету объектов основных средств по первоначальной стоимости, сформированной при безвозмездном получении (в случаях, предусмотренных настоящей Инструкцией), отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства» (010111310 – 010113310, 010115310, 010118310, 010131310 – 010138310) и кредиту счетов 010611310 «Увеличение вложений в основные средства – недвижимое имущество учреждения», 010631310 «Увеличение вложений в основные средства – иное движимое имущество учреждения».

1.15. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества. 

1.16. Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.

1.17. Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на группу объектов основных средств и предназначена для учета объектов библиотечных фондов, производственного и хозяйственного инвентаря.

1.18. Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств.

1.19. Лица, ответственные за хранение основных средств, ведут Инвентарные списки нефинансовых активов, за исключением библиотечных фондов, драгоценностей и ювелирных изделий.

1.20. В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств, формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов учреждения составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.

1.21. Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 

1.22. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций принятия к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;

- в Журнале по прочим операциям  - по иным операциям поступления объектов основных средств.

2. Счет 10400 «Амортизация»

1.1. Общие положения

1. Счет предназначен для сбора информации о начисленной сумме амортизации объектов нефинансовых активов, принятых учреждением к учету.


2. Расчет годовой суммы амортизации производится учреждением, осуществляющим учет используемого объекта основных средств, нематериальных активов линейным способом, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования.

3. Под остаточной стоимостью амортизируемого объекта на соответствующую дату понимается балансовая стоимость объекта, уменьшенная на сумму начисленной на соответствующую дату амортизации.

4. Для учета операций с начисленной амортизацией применяются следующие группировочные счета:

010410000 «Амортизация недвижимого имущества»;

010430000 «Амортизация иного движимого имущества учреждения»;

010440000 «Амортизация предметов лизинга»;

010450000 «Амортизация имущества, составляющего казну».

5. Учет начисленной амортизации ведется на следующих счетах:

010411000 «Амортизация жилых помещений – недвижимого имущества учреждения»;

010412000 «Амортизация нежилых помещений – недвижимого имущества учреждения»;

010413000 «Амортизация сооружений – недвижимого имущества учреждения»;

010415000 «Амортизация транспортных средств – недвижимого имущества учреждения»;

010418000 «Амортизация прочих основных средств – недвижимого имущества учреждения»;

010431000 «Амортизация жилых помещений – иного движимого имущества учреждения»;
010432000 «Амортизация нежилых помещений – иного движимого имущества учреждения»;
010433000 «Амортизация сооружений – иного движимого имущества учреждения»;

010434000 «Амортизация машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения»;

010435000 «Амортизация транспортных средств – иного движимого имущества учреждения»;

010436000 «Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения»;

010437000 «Амортизация библиотечного фонда – иного движимого имущества учреждения»;

010438000 «Амортизация прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения»;

010439000 «Амортизация нематериальных активов – иного движимого имущества учреждения»;

010441000 «Амортизация жилых помещений – предметов лизинга»;

010442000 «Амортизация нежилых помещений – предметов лизинга»;

010443000 «Амортизация сооружений – предметов лизинга»;

010444000 «Амортизация машин и оборудования – предметов лизинга»;

010445000 «Амортизация транспортных средств – предметов лизинга»;

010446000 «Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря – предметов лизинга»;

010447000 «Амортизация библиотечного фонда – предмета лизинга»;

010448000 «Амортизация прочих основных средств – предметов лизинга»;

010451000 «Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны»;

010458000 «Амортизация движимого имущества в составе имущества казны»;

010459000 «Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны».
6. Начисление амортизации на объекты основных средств и нематериальных активов отражается по дебету счетов:


040120271 «Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов», 
010634340 «Увеличение вложений в материальные запасы – иное движимое имущество учреждения», 


соответствующих счетов аналитического учета счета:


010900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг» (010961271, 010971271, 010981271, 010991271) 


и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 


010400000 «Амортизация» (010411410 – 010413410, 010415410, 010418410, 010431410 – 010438410, 010439420).

7. Операции по амортизации нефинансовых активов отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

2. Амортизация объектов основных средств

1. По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

- на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

- стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

- стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

- на объекты движимого имущества:

- на объекты библиотечного фонда стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

- на объекты основных средств стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

- на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

- на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

3. Амортизация объектов имущества, 

составляющих государственную (муниципальную) казну

1. По объектам материальных и нематериальных основных фондов, составляющим государственную (муниципальную) казну публично-правового образования, амортизация отражается в следующем порядке:

- по объектам нефинансовых активов, включенным в состав государственной (муниципальной) казны по основанию прекращения права оперативного  управления (хозяйственного ведения), амортизация отражается в размере сумм, учтенных (начисленных) последним правообладателем;

- на объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав государственной (муниципальной) казны амортизация не начисляется, если иное не установлено нормативным правовым актом финансового органа публично-правового образования, в собственности которого находится имущество, составляющее государственную (муниципальную) казну, изданного с учетом требований настоящей Инструкции и законодательства Российской Федерации  (далее – правовой акт по бюджетному учету казны).

2. Расчет и единовременное начисление суммы амортизации за период нахождения объекта в составе имущества государственной (муниципальной) казны осуществляется учреждением (правообладателем) при принятии к учету объекта по основанию закрепления за ним права оперативного управления, если иное не установлено правовым актом по бюджетному учету казны. При этом указанный расчет и единовременное начисление суммы амортизации осуществляется на основании данных о его первоначальной (балансовой, остаточной) стоимости,  иной стоимости объекта, указанной в реестре государственной (муниципальной) казны и срока нахождения в составе имущества казны.

3. Порядок начисления амортизации имущества, составляющего государственную (муниципальную) казну, органом, осуществляющим полномочия собственника в отношении указанного имущества, установленный правовым актом по бюджетному учету казны финансового органа соответствующего публично-правового образования, должен соответствовать порядку начисления амортизации основных средств и нематериальных активов, установленному пунктами  84 - 93 настоящей Инструкции. При этом финансовый орган  имеет право распространить указанный в настоящем пункте порядок как  на отдельные группы (виды) объектов нефинансовых активов (недвижимое имущество; особо ценное движимое имущество; имущество, полученное в лизинг; нежилые, жилые здания, сооружения, транспортные средства, оборудование и т.д.), так и на отдельные объекты, вовлеченные в хозяйственный оборот и (или) приносящие экономические выгоды (объекты, переданные в безвозмездное пользование, в аренду и т.д.).

4. Аналитический учет по счетам  «Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны», «Амортизация движимого имущества в составе имущества казны»,  «Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны» не ведется, если иное не предусмотрено правовым актом по бюджетному учету казны.

5. Операции по амортизации имущества, составляющего государственную (муниципальную)  казну, ежемесячно отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Для учета операций с объектами имущества казны применяются следующие счета:

010851000 «Недвижимое имущество, составляющее казну»;

010852000 «Движимое имущество, составляющее казну»;

010853000 «Драгоценности и ювелирные изделия»;

010854000 «Нематериальные активы, составляющие казну»;

010855000 «Непроизведенные активы, составляющие казну»;

010856000 «Материальные запасы, составляющие казну».

6. Поступление нефинансовых активов имущества казны отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010850000 «Нефинансовые активы, составляющие казну» (010851310 – 01085310, 010854320, 010855330, 010856340) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 030404000 «Внутриведомственные расчеты» (030404310, 030404320, 030404330, 030404340) (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств), счетов 040110180 «Прочие доходы» (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям
3. Счет 10500 «Материальные запасы»

1.Общие положения


1. Счет предназначен для учета материальных ценностей  в виде сырья, материалов, приобретенных (созданных) для использования (потребления)  в процессе деятельности учреждения.


2. К материальным запасам относятся: 

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.

2. Учет материальных запасов

1. Для учета операций с материальными запасами применяются следующие группировочные счета:

010530000 «Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
010540000 «Материальные запасы – предметы лизинга».

2. Учет операций с материальными запасами ведется на следующих счетах:

010531000 «Медикаменты и перевязочные средства – иное движимое имущество учреждения»;

010532000 «Продукты питания – иное движимое имущество учреждения»;

010533000 «Горюче–смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения»;

010534000 «Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения»;

010535000 «Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения»;

010536000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

010537000 «Готовая продукция – иное движимое имущество учреждения»;

010538000 «Товары – иное движимое имущество учреждения»;

010539000 «Наценка на товары – иное движимое имущество учреждения»;

010544000 «Строительные материалы – предметы лизинга»;
010546000 «Прочие материальные запасы – предметы лизинга».

3. Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.).

В тех случаях, когда имеются расхождения с данными документов поставщика, составляется Акт о приемке материалов (ф. 0315004).

4. Приобретение материальных запасов по фактической (сформированной) стоимости отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010531340 – 010536340) и кредиту счетов 030234730 «Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов», 020834660 «Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов».

4. Счет 010600000 «Вложения в нефинансовые активы»

              1. Для учета операций по вложениям в нефинансовые активы применяются следующие группировочные счета:

010610000 «Вложения в недвижимое имущество учреждения»;

010630000 «Вложения в иное движимое имущество учреждения»;

010640000 «Вложения в предметы лизинга».

2. Учет вложений в нефинансовые активы ведется на следующих счетах:

0110611000 «Вложения в основные средства – недвижимое имущество учреждения»;
010613000 «Вложения в непроизведенные активы – недвижимое имущество учреждения»;

010631000 «Вложения в основные средства – иное движимое имущество учреждения»;

010632000 «Вложения в нематериальные активы – иное движимое имущество учреждения»;

010634000 «Вложения в материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

5. Счет 010800000 «Нефинансовые активы имущества казны»

1. Для учета операций с объектами имущества казны применяются следующие счета:

010851000 «Недвижимое имущество, составляющее казну»;

010852000 «Движимое имущество, составляющее казну»;

010853000 «Драгоценности и ювелирные изделия»;

010854000 «Нематериальные активы, составляющие казну»;

010855000 «Непроизведенные активы, составляющие казну»;

010856000 «Материальные запасы, составляющие казну».

2. Поступление нефинансовых активов имущества казны отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010850000 «Нефинансовые активы, составляющие казну» (010851310 – 01085310, 010854320, 010855330, 010856340) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 030404000 «Внутриведомственные расчеты» (030404310, 030404320, 030404330, 030404340) (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств), счетов 040110180 «Прочие доходы» (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств одного уровня бюджета, а также при их получении от государственных и муниципальных организаций, от иных организаций, за исключением государственных и муниципальных, и от физических лиц), 040110151 «Доходы от поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (в рамках движения объектов между бюджетными учреждениями разных уровней бюджетов), 040110152 «Доходы от поступлений от наднациональных организаций и правительств иностранных государств», 040110153 «Доходы от поступления от международных финансовых организаций».

3. Выбытие нефинансовых активов имущества казны отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 030404000 «Внутриведомственные расчеты» (030404310, 030404320, 030404330, 030404340) (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств), счетов 040120241 «Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям» (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств одного уровня бюджета, между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств в рамках приносящей доход деятельности, а также при их передаче государственным и муниципальным организациям), 040120242 «Расходы на безвозмездные перечисления организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций», 040120251 «Расходы на перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации» (в рамках движения объектов между учреждениями бюджетов разных уровней бюджетов), 040120252 «Расходы на перечисления наднациональным организациям и правительствам иностранных государств», 040120253 «Расходы на перечисления международным организациям» по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010850000 «Нефинансовые активы, составляющие казну» (010851410 – 010853410, 010854420, 010855430, 010856440).

4. Списание сумм начисленной амортизации амортизируемых объектов имущества казны при их выбытии, списании, реализации, безвозмездной передаче иным организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций, физическим лицам, наднациональным организациям и правительствам иностранных государств, международным финансовым организациям оформляется по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010400000 «Амортизация» (010451410, 010458410, 010459410) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010800000 «Нефинансовые активы имущества казны» (010851410, 010852410, 010854420).

5. Переоценка активов в драгоценных металлах осуществляется в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации  на дату совершения операций, а также на отчетную дату составления бухгалтерской отчетности и отражается по дебету счета 010108310 «Увеличение стоимости драгоценностей и ювелирных изделий» и кредиту счета 040101171 «Доходы от переоценки активов» (положительная переоценка) или по дебету счета 040101171 «Доходы от переоценки активов» и кредиту счета 010108410 «Уменьшение стоимости драгоценностей и ювелирных изделий» (отрицательная переоценка).

III .  ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ

1. Счет 020100000 «Денежные средства учреждения»

1. Для учета операций по движению денежных средств учреждения применяются следующие группировочные счета:

020110000 «Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства»;

020120000 «Денежные средства  на счетах учреждения в кредитной организации»;

020130000 «Денежные средства  в кассе учреждения».

2. Для учета операций по движению денежных средств применяются следующие счета:

020111000 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства», применяемый для учета операций на лицевых счетах учреждений по приносящей доход деятельности, открытых в органах казначейства; операций учреждений со средствами, полученными во временное распоряжение;

020113000 «Денежные средства учреждения в пути в органе казначейства», применяемый для учета средств по приносящей доход деятельности, перечисленных учреждению с лицевых счетов в органе казначейства в текущем периоде, но зачисленных на лицевые счета в органе казначейства в следующем отчетном периоде;

020121000 «Денежные средства учреждения на счетах в кредитной организации», применяемый для учета операций со средствами учреждений по бюджетной деятельности, в случае проведения указанных операций не через лицевые счета, открытые в органе казначейства; операций на счетах, открытых учреждениям в кредитных организациях, по приносящей доход деятельности; операций на счетах, открытых учреждениям в кредитных организациях, по средствам, полученным во временное распоряжение;

020122000 «Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты в кредитной организации», применяемый для учета средств бюджета, размещенных на депозитные счета;

020123000 «Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути», применяемый для учета средств, перечисленных учреждению на счета (со счетов) в кредитной организации по бюджетной, по приносящей доход деятельности в текущем периоде, но полученных им в следующем отчетном периоде, а также средств, переведенных с одного счета в банке на другой счет для конвертации валюты;

020126000 «Аккредитивы на счетах учреждения в кредитной организации», применяемый для расчетов по аккредитивам по бюджетной деятельности, приносящей доход деятельности в валюте Российской Федерации и в иностранной валюте;

020127000 «Денежные средства учреждения в иностранной валюте на счетах в кредитной организации», применяемый для учета средств по бюджетной деятельности, приносящей доход деятельности в иностранной валюте на счетах в кредитной организации; 

020134000 «Касса»;

020135000 «Денежные документы».

2. Счет 020134000 «Касса»

1. Прием в кассу наличных денежных средств от физических лиц производится по бланкам строгой отчетности – Квитанциям (ф. 0504510) и Приходным кассовым ордерам (ф. 0310001). В случае приема наличных денежных средств уполномоченными лицами последние ежедневно сдают в кассу учреждения денежные средства, оформленные Реестром сдачи документов, с приложением квитанций (копий).

2. При выдаче наличных денежных средств из кассы под отчет нескольким лицам взамен индивидуальных Расходных кассовых ордеров (ф. 0310002) применяется. Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам                (ф. 0504501).

3. Операции по поступлению наличных денежных средств в кассу оформляются бухгалтерскими записями:

- поступление наличных денежных средств с банковского счета отражается по дебету счета 020134510 «Поступления средств в кассу учреждения» и кредиту счета 020121610 «Выбытия денежных средств учреждения со счетов в кредитной организации»;

- поступление наличных денежных средств с лицевого счета учреждения, открытого в финансовом органе (в органе казначейства), отражается по дебету счета 020134510 «Поступления средств в кассу учреждения» и кредиту счета 021003660 «Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам».

3. Учет кассовых операций
1. При оформлении и учете кассовых операций Администрация руководствуется Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации с учетом следующих особенностей. Прием в кассу наличных денежных средств производится по бланкам строгой отчетности - квитанциям, ПКО, ККТ.

2. Лимит кассы устанавливается ежегодно на 01.01. текущего года на основании расчетов, ранее предоставляемых в органы Казначейства. 
            3. Денежные документы хранятся в кассе учреждения. Прием в кассу и выдача из кассы денежных документов   оформляется   приходными   кассовыми   ордерами   (ф. 0310001)   и   расходными   кассовыми ордерами (ф. 0310002). Приходные и расходные кассовые ордера регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно от операций по денежным средствам. Учет операций с денежными документами ведется в Журнале по прочим операциям. 

4. Счет 020200000 «Средства на счетах бюджета»

1. Для учета операций на счетах бюджета применяются следующие группировочные счета:

020210000 «Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства»;

020220000 «Средства на счетах бюджета в кредитной организации».

2. Для учета операций по движению средств на счетах бюджетов применяются следующие аналитические счета 020200000 «Средства на счетах бюджета»:

020211000 «Средства на счетах бюджета в рублях в органе Федерального казначейства»;

020212000 «Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства в пути». 

5. Счет 020500000 «Расчеты по доходам»

1. Счет 020500000 «Расчеты по доходам» включает следующие счета:

020511000 «Расчеты с плательщиками налоговых доходов»;

020521000 «Расчеты с плательщиками доходов от собственности»;

020531000 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг»;
020541000 «Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия»;
020551000 «Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;
020552000 «Расчеты по поступлениям от наднациональных организаций и правительств иностранных государств»; 
020553000 «Расчеты по поступлениям от международных финансовых организаций»; 
020561000 «Расчеты с плательщиками страховых взносов на обязательное социальное страхование»;
020571000 «Расчеты по доходам от операций с основными средствами»;

020572000 «Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами»;

020573000 «Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами»;

020574000 «Расчеты по доходам от операций с материальными запасами»;

020575000 «Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами»;
020581000 «Расчеты с плательщиками прочих доходов».

2. Операции по счету оформляются следующими бухгалтерскими записями:

- начисление доходов отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 «Расчеты по доходам» (020511560, 020521560, 020531560, 020541560, 020551560 – 020553560, 020561560, 020571560 – 020575560, 020581560) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 040110000 «Доходы текущего финансового года» (040110110 – 040110180);

- перечисление сумм возвратов доходов бюджета плательщикам отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 «Расчеты по доходам» (020511560, 020521560, 020531560, 020541560, 020551560 – 020553560, 020561560, 020571560 – 020575560, 020581560) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 021002000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» (021002110 – 021002180), 021004000 «Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет» (021004110 – 021004180). 

6. Счет 020600000 «Расчеты по выданным авансам»

1. Учет расчетов по выданным авансам ведется в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления (далее – КОСГУ) на следующих счетах:

020612000 «Расчеты по авансам по прочим выплатам»; 

020613000 «Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда»;
020621000 «Расчеты по авансам по услугам связи»;

020622000 «Расчеты по авансам по транспортным услугам»;

020623000 «Расчеты по авансам по коммунальным услугам»;

020624000 «Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом»;

020625000 «Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества»;

020626000 «Расчеты по авансам по прочим работам, услугам»;
020631000 «Расчеты по авансам по приобретению основных средств»;

020632000 «Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов»;

020633000 «Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов»;

020634000 «Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов»;
020641000 «Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям»;

020642000 «Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций»;
020651000 «Расчеты по авансовым перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации»;

020652000 «Расчеты по авансовым перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств»;

020653000 «Расчеты по авансовым перечислениям международным организациям»;
020661000 «Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения»;

020662000 «Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению»;

020663000 «Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления»;
020691000 «Расчеты по авансам по оплате прочих расходов».

7. Счет 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами»

1. Учет расчетов с подотчетными лицами ведется в соответствии с КОСГУ на следующих счетах:

020811000 «Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате»;

020812000 «Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам»;

020813000 «Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда»;

020821000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи»;
020822000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг»;
020823000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг»;

020824000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом»;
020825000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества»;

020826000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг»;

020831000 «Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств»;

020832000 «Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов»;

020834000 «Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов»;

020861000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения»;

020862000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению»;

020863000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых организациями сектора государственного управления»;
020891000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов».

2. Операции по счету оформляются следующими бухгалтерскими записями:

- выдача сумм, денежных документов подотчетным лицам отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами» (020811560 – 020813560, 020821560 – 020826560, 020831560 – 020834560, 020861560 – 020863560, 020891560) и кредиту счетов 020134610 «Выбытия средств из кассы учреждения», 020135610 «Выбытия денежных документов из кассы учреждения», соответствующих счетов аналитического учета счетов 030405000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом» (030405211 – 030405213, 030405221 – 030405226, 030405261 – 030405263, 030405290, 030405310, 030405320, 030405340), 020100000 «Денежные средства учреждения» (020111610, 020121610);

- принятые к бюджетному учету суммы произведенных расходов согласно утвержденному руководителем авансовому отчету отражаются по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами» (020811660 – 020813660, 020821660 – 020826660, 020831660, 020832660, 020834660, 020861660 – 020863660, 020891660) и дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов 010500000 «Материальные запасы» (010531340 – 010536340), 010600000 «Вложения в нефинансовые активы» (010611310, 010631310, 010632320, 010634340), 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» (030211830– 030213830, 030221830 – 030226830, 030231830, 030232830, 030234830, 030261830– 030263830, 030291830), 040120000 «Расходы текущего финансового года» (040120211 – 040120213, 040120221 – 040120226, 040120261 – 040120263, 040120290), счета 030403830 «Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда»;

- возвращенные остатки подотчетных сумм отражаются по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами» (020811660 – 020813660, 020821660 – 020826660, 020831660 – 020834660, 020861660 – 020863660, 020891660) и дебету счетов 020134510 «Поступления средств в кассу учреждения», 020135510 «Поступления денежных документов в кассу учреждения»;

- списание в порядке, установленном бюджетным законодательством, дебиторской задолженности, нереальной ко взысканию, по дебету счета 040110273 «Чрезвычайные расходы по операциям с активами» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами» (020811660 – 020813660, 020821660 – 020826660, 020831660, 020832660, 020834660, 020861660 – 020863660, 020891660).

8. Счет 021000000 «Прочие расчеты с дебиторами»

1. Учет расчетов с прочими дебиторами ведется на следующих счетах:

021001000 «Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам»;

021002000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет»;

021003000 «Расчеты финансовым органом по наличным денежным средствам»;

021004000 «Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет».

IV ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

1. Счет 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам»


1. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в соответствии с КОСГУ на следующих счетах:

030211000 «Расчеты по заработной плате»;

030212000 «Расчеты по прочим выплатам»;

030213000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;

030221000 «Расчеты по услугам связи»;

030222000 «Расчеты по транспортным услугам»;

030223000 «Расчеты по коммунальным услугам»; 

030224000 «Расчеты по арендной плате за пользование имуществом»;

030225000 «Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества»;

030226000 «Расчеты по прочим работам, услугам»;

030231000 «Расчеты по приобретению основных средств»;

030275000 «Расчеты по приобретению иных финансовых активов»;

030291000 «Расчеты по прочим расходам».
2. Операции по счету оформляются следующими бухгалтерскими записями:

- суммы начисленной заработной платы отражаются по кредиту счета 030211730 «Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате» и дебету счетов 040120211 «Расходы по заработной плате», 010634340 «Увеличение вложений в материальные запасы – иное движимое имущество учреждения». 

2. Счет 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты»

1. Учет расчетов по платежам в бюджет ведется на следующих счетах:

030301000 «Расчеты по налогу на доходы физических лиц»;

030302000 «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;

030303000 «Расчеты по налогу на прибыль организаций»;

030304000 «Расчеты по налогу на добавленную стоимость»;

030305000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет»;

030306000 «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;

030307000 «Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС»;

030308000 «Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС»;

030309000 «Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование»;

030310000 «Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии»;

030311000 «Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии»;

030312000 «Расчеты по налогу на имущество организаций»;

030313000 «Расчеты по земельному налогу».

2. Операции по счету оформляются следующими бухгалтерскими записями:

- начисленные суммы налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей в бюджет по расходам отражаются по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты» (030301730 – 030313730) и дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» (030211830 – 030213830, 030221830 – 030226830, 030231830 – 030234830, 030291830), 040120000 «Расходы текущего финансового года».

3. Счет 030400000 «Прочие расчеты с кредиторами»

1. Учет расчетов с прочими кредиторами ведется на следующих счетах:

030401000 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение»;

030402000 «Расчеты с депонентами»;

030403000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда»;

030404000 «Внутриведомственные расчеты»;

030405000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами».

2. Операции по счету оформляются на основании документов, прилагаемых к выписке со счетов следующими бухгалтерскими записями:

- суммы, удержанные из оплаты труда и стипендий, отражаются по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» (030211830 – 030213830, 030261830 – 030263830, 030291830) и кредиту счета 030403730 «Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда»;

- перечисление удержанных сумм отражается по дебету счета 030403830 «Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда» и кредиту счетов 020111610 «Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства», 020121610 «Выбытия денежных средств учреждения со счетов в кредитной организации», соответствующих счетов аналитического учета счета 030405000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами» (030405211 – 030405213, 030405290).

3. Операции по счету  30405000 оформляются на основании документов, прилагаемых к выписке, следующими бухгалтерскими записями:

- сумма списанных средств в оплату заключенных учреждением договоров (контрактов) на поставку нефинансовых активов, выполненных работ, оказанных услуг, оплату расходов на безвозмездные перечисления организациям отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» (030221830 – 030226830, 030231830 – 030234830, 030241830, 030242830, 030262830, 030291830) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 030405000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами» (030405221 – 030405226, 030405241, 030405242, 030405262, 030405290, 030405310, 030405320, 030405330, 030405340, 030405520, 030405530).

V. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ

1. Счет 040000000 «Финансовый результат»

1. Для учета финансового результата применяются следующие группировочные счета:

040100000 «Финансовый результат хозяйствующего субъекта»;

040200000 «Результат по кассовому исполнению бюджета».

2. Счет 040100000 «Финансовый результат хозяйствующего субъекта»

1. Для учета финансового результата хозяйствующего субъекта применяются следующие группировочные счета:
Счет 040110000 «Доходы текущего финансового года»;

Счет 040120000 «Расходы текущего финансового года»;
Счет 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов»;

Счет 040140000 «Доходы будущих периодов»;

Счет 040150000 «Расходы будущих периодов».

2. Операции с доходами оформляются следующими бухгалтерскими записями:

- признание доходов отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 040110000 «Доходы текущего финансового года» и дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов 010000000 «Нефинансовые активы», 020000000 «Финансовые активы», 030000000 «Обязательства»;

- начисление налогов и иных платежей, подлежащих уплате в бюджет за счет соответствующих доходов, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040110000 «Доходы текущего финансового года» (040110120, 040110130, 040110170, 040110180) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты» (030303730, 030304730, 030305730);

3. Заключение счетов текущего финансового года отражается по дебету счета 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 040110100 «Доходы хозяйствующего субъекта» (в части кредитового остатка).

 4. Операции с расходами оформляются следующими бухгалтерскими записями:

- произведенные расходы отражаются по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040120200 «Расходы хозяйствующего субъекта» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 010000000 «Нефинансовые активы», 020000000 «Финансовые активы», 030000000 «Обязательства».

3. Счет 040200000 «Результат по кассовым операциям бюджета»,

1. Для учета результата по кассовым операциям бюджета применяются следующие группировочные счета:

Счет 040210000 «Результат по кассовому исполнению бюджета по поступлениям в бюджет»;

Счет 040120000 «Результат по кассовому исполнению бюджета по выбытиям из бюджета»;

Счет 040230000 «Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета».

2. Кредитовый остаток по счету отражает положительный результат (прибыль) от деятельности учреждения, а дебетовый остаток - отрицательный результат (убыток).
3. В конце финансового года финансовый результат текущей деятельности учреждения закрывается на счет 040103000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов»

VI САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА

1. Учет ведется в разрезе следующих счетов:

050100000 «Лимиты бюджетных обязательств»;

050110000 «Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года»;

050200000 «Принятые обязательства»;

050210000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»;

050240000 «Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным»;

050300000 «Бюджетные ассигнования»;

050410000 «Сметные назначения по приносящей доход деятельности на текущий финансовый год»/

V. ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

1. В бюджетном учете применяются следующие забалансовые счета:

01 «Имущество, полученное в пользование»;

02 «Материальные ценности, принятые на хранение»;

03 «Бланки строгой отчетности»;

04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов»;

05 «Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению»;

06 «Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности»;

07 «Переходящие награды, призы, кубки, и ценные подарки»;

08 «Путевки неоплаченные»;

09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»;

10 «Обеспечение исполнения обязательств»;

11 «Государственные и муниципальные гарантии»;

12 «Спецоборудование для выполнения научно–исследовательских работ по договорам с заказчиками»;

13 «Экспериментальные устройства»;

14 «Расчетные документы, ожидающие исполнения»;

15 «Расчетные документы, не оплаченные в срок из–за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения»;

16 «Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок»;

17 «Поступления денежных средств на счета учреждения»;

18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения»;

19 «Невыясненные поступления бюджета прошлых лет»;

20 «Списанная задолженность, не востребованная кредиторами»;

21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации»;

22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»;

23 «Периодические издания для пользования»;

24 «Имущество, переданное в доверительное управление»;

25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»;

26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование».

2. По кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 050101000 финансовым органом отражаются суммы утвержденных по главным распорядителям бюджетных средств показателей лимитов бюджетных обязательств (внесенных изменений) в корреспонденции с дебетом соответствующих счетов аналитического учета счета 050109000 «Утвержденные лимиты бюджетных обязательств».

3. По дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 050101000 финансовым органом, главным распорядителем бюджетных средств отражаются суммы доведенных финансовым органом до главного распорядителя бюджетных средств утвержденных показателей лимитов бюджетных обязательств (внесенных изменений) в корреспонденции с кредитом соответствующих счетов аналитического учета счета 050102000 «Лимиты бюджетных обязательств к распределению».

VI. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГОВОГО УЧЕТА
Администрация Черемновского сельсовета являются налогоплательщиком по следующим налогам:
1. Страховые взносы во внебюджетные фонды.
2. Налог на доходы физических лиц.

3. Налог на имущество.

4. Земельный налог.

5. Транспортный налог.

Расчеты по платежам в бюджеты 

Объектом налогообложения для налогоплательщиков, признаются выплаты и иные вознаграждения, начисляемые налогоплательщиками в пользу физических лиц по трудовым и гражданско-правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг (за исключением вознаграждений, выплачиваемых индивидуальным предпринимателям), а также по авторским договорам. Бюджетные учреждения выступают в роли лиц, производящих выплаты физическим лицам.
По договорам гражданско-правового характера отчисления в Фонд обязательного социального страхования производятся. Учреждение осуществляет обособленный аналити​ческий бюджетный учет по отчислениям сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей в доход бюджета.
030302000 "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством";

дополнить пункт абзацами следующего содержания:

"030307000 "Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС";

030308000 "Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС";

030309000 "Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование";

030310000 "Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии";

030311000 "Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии".

030312000 «Расчеты по налогу на имущество организаций»;

030313000 «Расчеты по земельному налогу».

Налог на доходы физических лиц (НДФЛ)
При определении налоговой базы учитываются все доходы налогоплательщика (работников учреждения), полученные им (в денежной, в натуральной формах), а также доходы в виде материальной выгоды, определяемой в соответствии со статьей 212 НК РФ.
Налог на имущество
В соответствии со ст. 374 НК РФ объектами налогообложения по налогу на имущество признается движимое и недвижимое имущество (включая имущество, переданное во времен​ное владение, пользование, распоряжение или доверительное управление, внесенное в совместную деятельность), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств.
Статьей 375 НК РФ установлено, что налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемая объектом налогообложения.
В учетной политике в целях налогообложения бюджетное учреждение должно опре​делить порядок определения остаточной стоимости для расчета налога на имущество (оста​точная стоимость определяется по правилам бухгалтерского учета).
Налоговые ставки устанавливаются законами субъектов Российской Федерации и не могут превышать 2,2%.
Налог на землю
Налогоплательщиками признаются организации и физические лица, обладающие земельными участками на праве собственности, праве постоянного (бессрочного) пользования или праве пожизненного наследуемого владения.
Налоговым периодом признается календарный год.
Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков. Налоговая база определяется в отношении каждого земельного участка как его кадастровая стоимость по состоянию на 1 января.
Транспортный налог Налоговая база определяется:
1)
в отношении транспортных средств, имеющих двигатели - как мощность двигателя
транспортного средства в лошадиных силах;
Налоговым периодом признается календарный год.
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Рабочий план счетов бюджетного учета
	Наименование счета
	Счет



	Жилые помещения
	010111000

	Нежилые помещения
	010112000

	Сооружения
	010113000

	Машины и оборудование
	010134000

	Транспортные средства
	010115000

	Производственный и хозяйственный инвентарь
	010136000

	Библиотечный фонд
	010137000

	Прочие основные средства
	010138000

	Амортизация Жилых помещений
	010431000

	Амортизация нежилых помещений
	010432000

	Амортизация сооружений
	010433000

	Амортизация машин и оборудования
	010434000

	Амортизация транспортных средств
	010435000

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря
	010436000

	Амортизация библиотечного фонда
	010437000

	Амортизация драгоценностей и ювелирных изделий


	010438000

	Амортизация прочих основных средств
	010439000

	Недвижимое имущество, составляющее казну
	010851000

	Движимое имущество, составляющее казну
	010852000

	Медикаменты и перевязочные средства
	010531000

	Продукты питания
	010532000

	Горюче-смазочные материалы
	010533000

	Строительные материалы
	010534000

	Мягкий инвентарь
	010535000

	Прочие материальные запасы
	010536000

	Капвложения в ОС
	010631000

	Денежные средства учреждения на банковских счетах
	020111000

	Касса
	020134000

	Расчеты с плательщиками налоговых доходов
	020511000

	Расчеты с плательщиками доходов от собственности
	020521000

	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг
	020531000

	Расчеты с плательщиками прочих доходов

	020581000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда
	020811000

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам 
	020812 000

	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на оплату труда
	020813 000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	020821000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	020822000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	020823 000

	Расчеты  с  подотчетными  лицами  по  оплате арендной  платы  за  пользование имуществом
	020824 000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг по содержанию имущества
	020825000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих услуг
	020826 000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	020891 000

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	020831000

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материалов
	020834000

	Расчеты по недостачам
	020900000

	Расчеты по недостачам основных средств
	020971000

	Расчеты по недостачам материальных запасов
	020974000

	Расчеты по недостачам денежных средств
	020981000

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	021002000

	Расчеты финансовым органом по наличным денежным средствам
	021003000

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	030200000

	Расчеты по оплате труда
	030211000

	Расчеты по прочим выплатам
	030212000

	Расчеты по начислениям на заработную плату
	030213000

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг связи
	030221000

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате транспортных услуг
	030222000

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате коммунальных услуг
	030223000

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате арендной платы за пользование Имуществом
	030224000

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг по содержанию имущества
	030225000

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате прочих услуг
	030226000

	Расчеты по прочим расходам
	030291000

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по приобретению основных средств
	030231000

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по приобретению непроизведенных активов
	030232000

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по приобретению материальных запасов
	030234000

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	030301000

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством                          
	030302000

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	030304000

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	030305000

	Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваниях, травматизм
	030306000

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в   Федеральный ФОМС                            
	030307000

	Расчеты по страховым взносам на  обязательное медицинское страхование в территориальный  ФОМС                            
	030308000

	Расчеты по дополнительным страховым    на обязательное пенсионное страхование
	030309000

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии       
	030310000

	Расчеты по страховым взносам на  обязательное пенсионное страхование на   выплату накопительной части трудовой  пенсии   
	030311000

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	030312000

	Расчеты по земельному налогу
	030313000

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда


	030403000

	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов
	030405000

	Финансовый результат текущей деятельности учреждения
	040101000

	Доходы учреждения
	040101100

	Налоговые доходы
	040101110

	Доходы от собственности
	040101120

	Доходы от рыночных продаж товаров, работ, услуг
	040101130

	Доходы от безвозмездных и безвозвратных поступлений от бюджетов
	040101150

	Доходы от поступлений от других бюджетов бюджетной системы РФ
	040101151

	Прочие доходы
	040101180

	Расходы учреждения
	040101200

	Расходы по оплате труда и начисления на выплаты по оплате труда
	040101210

	Расходы по оплате труда
	040101211

	Расходы на начисления и выплаты по оплате труда учреждения
	040101212

	Расходы по приобретению услуг
	040101220

	Расходы на услуги связи
	040101221

	Расходы на транспортные услуги
	040101222

	Расходы на коммунальные платежи
	040101223

	Расходы на арендную плату за пользование имуществом
	040101224

	Расходы на услуги по содержанию имущества
	040101225

	Расходы на прочие услуги
	040101226

	Расходы на перечисления другим бюджетам бюджетной системы РФ
	040101251

	Прочие расходы
	040101290

	Расходы по приобретению основных средств 
	040101310

	Расходы по приобретению материалов
	040101340

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	050103000
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Классификация операций сектора 

государственного управления
	Код
	Наименование показателя

	1
	2

	100
	Доходы

	110
	Налоговые доходы

	120
	Доходы от собственности

	130
	Доходы от  оказания платных услуг

	151
	Поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 

	180
	Прочие доходы

	200
	Расходы

	210
	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда

	211
	Заработная плата

	212
	Прочие выплаты

	213
	Начисления на выплаты по оплате труда

	220
	 Оплата работ, услуг

	221
	Услуги связи

	222
	Транспортные услуги

	223
	Коммунальные услуги

	224
	Арендная плата за пользование имуществом

	225
	Работы, услуги по содержанию имущества

	226
	Прочие работы, услуги

	272
	Расходование материальных запасов

	290
	Прочие расходы

	300
	Поступление нефинансовых активов

	310
	Увеличение стоимости основных средств

	340
	Увеличение стоимости материальных запасов

	400
	Выбытие нефинансовых активов

	410
	Уменьшение стоимости основных средств

	430
	Уменьшение стоимости непроизведенных активов

	610
	Выбытие со счетов бюджетов

	650
	Уменьшение стоимости иных финансовых активов

	660
	Уменьшение прочей дебиторской задолженности

	700
	Увеличение обязательств

	730
	Увеличение прочей кредиторской задолженности

	800
	Уменьшение обязательств

	830
	Уменьшение прочей кредиторской задолженности
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	Унифицированные формы первичных учетных документов 

	
	
	

	
	1.   Перечень форм  документов класса 03 Общероссийского классификатора

	
	          управленческой документации (ОКУД) "Унифицированная система 

	
	
	                 первичной учетной документации"

	
	
	

	№
	Код
	Наименование формы документа

	п/п
	формы
	

	1
	2
	3

	1
	0306001
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)

	2
	0306003
	Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств)

	3
	0306004
	Акт о списании автотранспортных средств 

	4
	0306030
	Акт о приеме-передаче здания (сооружения)

	5
	0306031
	Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений)

	6
	0306032
	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств 

	7
	0306033
	Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств)

	8
	0310001
	Приходный кассовый ордер

	9
	0310002
	Расходный кассовый ордер

	10
	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров

	11
	0315006
	Требование – накладная

	12
	0345001
	Путевой лист легкового автомобиля


	2. Перечень форм документов класса 05 ОКУД 

"Унифицированная система бюджетной финансовой, 

учетной и отчетной документации"

	№
	Код
	Наименование формы документа

	п/п
	формы
	

	1
	2
	3

	1
	0504143
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря

	2
	0504144
	Акт о списании исключенной из библиотеки литературы 

	3
	0504202
	Меню-требование на выдачу продуктов питания

	4
	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

	5
	0504230
	Акт о списании материальных запасов

	6
	0504401
	Расчетно-платежная ведомость

	7
	0504403
	Платежная ведомость 

	8
	0504421
	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы

	9
	0504425
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях

	10
	0504501
	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам

	11
	0504510
	Квитанция

	12
	0504514
	Кассовая книга

	13
	0504608
	Табель учета посещаемости детей

	14
	0504805
	Извещение

	15
	0504816
	Акт о списании бланков строгой отчетности

	16
	0504833
	Cправка

	17
	0504835
	Акт о результатах инвентаризации


03. Перечень форм документов класса 04 ОКУД

"Унифицированная система банковской документации"

	N  
п/п 
	Код   
формы  
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	1  
	0401060 
	Платежное поручение

	2  
	0402001 
	Объявление на взнос наличными
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ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА

	Создание документа


	Проверка документа
	Обработка документа
	Передача в архив

	Наименование
	Коли-
	Ответствен-
	Ответствен-
	Ответствен-
	Срок
	Ответствен-
	Кто
	Порядок
	Срок
	Кто
	Срок
	Кто
	Срок

	Документа
	чество
	ный за
	ный за
	ный за
	исполне-
	ный за
	предо-
	представ-
	представ-
	испол-
	испол-
	испол-
	пере-

	
	экземп-
	выписку
	оформление
	исполнение
	ния
	проверку
	ставляет
	ления
	ления
	няет
	нения
	няет
	дачи

	
	ляров
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	1. По расчетам с рабочими и служащими
	
	

	1.   Распоряжения  о
	
	Зам.главы.
	
	Зам.главы 
	В день
	
	
	
	
	гл.бух.
	В   сроки
	гл.бух. Н.Г
	

	ние о приеме,
	
	
	
	
	издания
	
	
	
	
	
	начисле-
	
	

	увольнении    и
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ния зара-
	
	

	перемещении
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ботной
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	платы
	
	

	2. Табель
	
	гл.бух.
	
	Лица
	В   послед-
	
	
	
	
	гл. бух.
	2-3 дня
	-«-
	

	учета
	
	директор ДК.
	
	назначенные
	ний рабо-
	
	
	
	
	
	
	
	

	использования
	
	
	
	приказом    по
	чий день
	
	
	
	
	
	
	
	

	рабочего
	
	
	
	учреждению
	(до   12  ча-
	
	
	
	
	
	
	
	

	времени
	
	
	
	
	сов)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	текущего
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	месяца
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.  Распоряже-
	
	зам.гл..
	
	зам. главы
	За  5 дней
	
	
	
	
	гл. бух.
	За 3 дня
	-«-
	

	       ние  о
	
	
	
	
	до отпуска
	
	
	
	
	
	до ухода
	
	

	предоставлени
	
	
	
	
	(увольнени
	
	
	
	
	
	в   отпуск
	
	

	и отпуска
	
	
	
	
	я)
	
	
	
	
	
	(увольне
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ния)
	
	

	4. Больничные
	
	зам.гл.
	-
	гл. бух.
	За 5-6
	
	
	
	гл. бух.
	2-3 дня
	-«-
	

	листы по вре-
	
	
	
	
	дней до
	
	
	
	
	
	
	
	

	менной
	
	
	
	
	срока вы-
	
	
	
	
	
	
	
	

	нетрудо-
	
	
	
	
	платы
	
	
	
	
	
	
	
	

	способности
	
	
	
	
	зарплаты
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(аванса)
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.   Реестр на
	
	гл. бух.
	
	гл. бух.
	За 1-2 дня
	
	
	
	
	гл. бух.
	В день
	-«-
	

	зачисление    во
	
	
	
	
	ДО
	
	
	
	
	
	перечис
	
	

	вклад
	
	
	
	
	выплаты
	
	
	
	
	
	ления
	
	

	выдачу аванса
	
	
	
	
	аванса
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Реестр
	
	 гл. бух.
	
	гл. бух.
	За 1-2 дня
	
	
	
	
	гл. бух.
	В день
	-«-
	

	зачисление    во
	
	
	
	
	ДО
	
	
	
	
	
	перечис
	
	

	вклад з/платы
	
	
	
	
	выплаты
	
	
	
	
	
	ления
	
	

	
	
	
	
	
	зарплаты
	
	
	
	
	
	
	


	2. Расчеты с подотчетными лицами, кассовью и банковские операции

	1. Заявление на получение   де​нег на хозяйст​венные   нужды и другие нужды
	
	См. приложение № 2
	
	Материально-ответственные

лица, назначенные приказом руководителя
	До

числа
каждого
месяца
	
	
	
	
	гл. бух.
	2 дня
	-«-
	

	2. Авансовые отчеты
	
	-»-
	
	Подотчетные лица
	В   течение З дней после   воз​вращения из    коман​дировки   и дней
	
	
	
	
	гл. бух.
	По мере поступ​ления
	-«-


	

	
	
	
	
	
	после получения аванса   на хозяйствен ные нужды
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Расчеты по товарно-материальным ценностям

	1. Путевые листы
	
	водитель
	
	 водитель
	Ежедневно
	
	
	
	
	гл. бух.
	Ежеднев но или в сроки, установ​ленные отдель​ным приказом
	-«-
	

	2. Акт (накладная) приемки-передачи основных средств
	
	гл. спец. по финансам, налогам и сборам
	
	бухгалтерия

(комиссия назначенная  распоряжением)
	ежедневно или по от​дельно установ​ленному графику
	
	
	
	
	гл. бух.
	Еже​дневно
	-«-
	

	3. Накладная на  внутреннее перемещение основных средств
	
	гл. спец. по финансам, налогам и сборам
	
	гл. бух.
	По реестру 1-2 раза в месяц
	
	
	
	
	гл.бух.
	По мере поступ​ления
	-«-
	

	4. Акт             о списании основных средств
	
	См. приложение № 1
	
	Материально-ответствен​ное лицо
	В 3-днев​ный     срок после ут​верждения
	
	
	
	
	гл.бух.
	По мере поступ​ления
	-«-
	

	5. Ведомость выдачи матери​алов на нужды учреждения
	
	гл.бух.
	
	Материально-ответствен​ное лицо
	28-30-го числа еже​месячно
	
	
	
	
	гл.бух.
	2 дня
	-«-
	


	6. Накладная (требование), заборная карта
	
	гл. спец. по финансам, налогам и сборам
	-
	-
	На     склад ежедневно или по от​дельно установ​ленному графику
	
	-
	-
	-
	-
	Еже​дневно
	-«-
	

	4. Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Акты выпол​ненных  работ, счета-фактуры
	
	гл. спец. по финансам, налогам и сборам
	
	гл.бух.
	В         день совершени я хозяйствен ных операций
	
	
	
	
	гл.бух.
	1 день
	
	

	2- Акты сверки взаиморасчете в по состоянию на 1 января
	
	гл. спец. по финансам, налогам и сборам
	
	гл.бух.
	До            5
января
	
	
	
	
	гл.бух.
	2-3 дня
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Перечень рекомендуемых регистров бюджетного учета с указанием обязательных реквизитов и показателей

	№
	
	    Наименова- 
	
	                                           Состав обязательных реквизитов и показателей           

	п/п
	
	ние регистра
	заголовочной  части
	содержательной части
	оформляющей 
части

	
	        
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Инвентарная
карточка  учета основных средств    
	Наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения, полное наименование объекта учета; назначение объекта;  организация - изготовитель; местонахождение объекта; фамилия, имя, отчество материально ответственного лица; инвентарный номер объекта; номер амортизационной группы; срок полезного использования; номер счета бюджетного учета.
	Паспортные данные: (паспорт, свидетельство, чертеж, проект, модель,  тип, марка, заводской номер объекта (детали), иной номер объекта детали), дата выпуска или изготовления (для животных, многолетних насаждений и земли должна быть указана дата рождения (закладки, регистрации); дата и номер акта ввода в эксплуатацию; первоначальная (восстановительная), кадастровая стоимость; сведения по амортизации:  дата окончания начисления амортизации, норма амортизационных отчислений в процентах и сумма начисленной амортизации за месяц и за год, суммы  начисленной амортизации с начала эксплуатации, за какой период производилось начисление амортизации; сведения о реконструкции, модернизации, достройке, капитальных вложениях; сведения о результатах переоценки, оприходовании, перемещении, выбытии объекта (с указанием причины, суммы, даты и номера журнала операций). Краткая характеристика объекта (наименование признаков, характеризующих объект (для животных указывается порода (породность), кличка, масть, приметы; для многолетних насаждений и земли указывается количество деревьев (кустов), номер участка (полосы),  площадь в квадратных метрах); материалы, размер и прочие сведения по основному объекту и важнейшим  пристройкам и принадлежностям, относящимся к основному объекту; сведения о содержании драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.) с указанием наименования объекта (детали), драгоценного материала,  единицы измерения (по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ) драгоценного материала, количества (массы) драгоценного материала.                         
	Должность,   
подпись, расшифровка подписи лица, заполнивше-го 
карточку.     

	2
	Инвентарная
карточка   
группового 
учета основных     
средств    
	Наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения, полное наименование объекта учета; фамилия, имя, отчество материально ответственного   лица; номер амортизационной группы; срок полезного использования; номер счета бюджетного учета.
	Первоначальная (восстановительная) стоимость, дата изменения стоимости в результате переоценки, сведения по амортизации: дата окончания начисления амортизации, норма амортизационных отчислений в процентах и сумма начисленной амортизации за месяц и за год, суммы  начисленной амортизации с начала эксплуатации, за какой период производилось начисление амортизации; сведения о поступлении и выбытии (дата и номер журнала операций, количество, сумма); остаток в количественном и денежном выражении).                  
	Должность, подпись, расшифровка подписи лица,   
заполнившеего 
карточку.     

	3
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств 
	Наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения, дата (период времени).   
	Номер карточки, наименование и инвентарный номер объекта,  отметка о выбытии объекта (дата и  номер журнала операций).            
	«»

	4
	Инвентарный
список  нефинансовых активов


	Наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения, фамилия, имя, отчество материально ответственного лица. 
	Номер и дата инвентарной карточки, наименование объекта, инвентарный и заводской номер объекта, отметка о выбытии объекта (дата и номер журнала операций), причина выбытия объекта.                            
	«»

	5
	Оборотная  
ведомость  
по нефинансовым активам        
	Дата (период времени), наименование учреждения и код по ОКПО,  
структурного подразделения; фамилия, имя, отчество материально  ответственного лица, номер счета бюджетного учета. 
	Составляется ежеквартально (по материальным запасам ежемесячно) по  соответствующим счетам аналитического учета счетов "Основные средства", "Непроизведенные активы",  "Нематериальные активы", "Материальные запасы" по материально ответственным лицам с указанием наименования объекта, инвентарного номера объекта, единицы измерения, количества и суммы на начало месяца, оборотов по дебету и кредиту,  количества и суммы на конец месяца.
	Должность, подпись, расшифровка подписи лица, заполнив-шего ведомость, дата.     

	6
	Оборотная  
ведомость  
	Наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения; номер счета бюджетного учета; единица измерения (наименование и код по ОКЕИ).  


	Составляется (при необходимости) в стоимостном выражении по соответствующим счетам аналитического учета счетов  финансовых активов и обязательств с указанием номера карточки; наименования счета; суммы на начало месяца, оборотов по дебету и кредиту, суммы на  конец месяца.                       
	Подпись, расшифровка подписи исполнителя (с указанием должности), составившего документ, дата. 

	7
	Карточка   
количественно-суммового учета материальных ценностей     
	Наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения; фамилия, имя, отчество материально ответственного лица, номер счета бюджетного учета, наименование продукции (вида оборудования, детали и материала).  


	Дата и номер журнала операций, содержание операции, срок эксплуатации и дата списания по нормативу, цена, количество и сумма по дебету, кредиту; остаток (количество и сумма).              
	Должность, подпись, расшифровка подписи лица,   
заполнившего 
карточку, дата.          

	8
	Книга учета
бланков строгой отчетности   
	Дата (период времени), наименование учреждения и код по ОКПО,  
структурного подразделения, дата открытия книги,  дата закрытия книги, условная цена за единицу – 1,00 рубль, номер счета бюджетного учета.            


	Наименование формы строгой отчетности и код; дата (число, месяц,   
год) получения или отпуска, содержание операции (от кого получено,  кому отпущено); основание (наименование, номер и дата документа) операции, приход и расход (количество, серия и номер); остаток (количество, серия и номер).                   
	Подпись, расшифровка подписи главного бухгалтера, дата.         

	9
	Авансовый  
отчет      
	Гриф утверждения руководителем учреждения отчета с указанием суммы (прописью), подписи руководителя учреждения, дата утверждения; дата составления авансового отчета,  наименование учреждения и код по ОКПО, наименование единицы измерения в рублях и иностранной валюте и коды по ОКЕИ И ОКВ, структурного подразделения, фамилия, имя, отчество, должность и табельный номер подотчетного лица, назначение аванса.          
	Наименование показателя (сумма (в рублях и в иностранной валюте) остатка/перерасхода по предыдущему авансу, сумма (в рублях и в иностранной валюте), дата получения аванса и коды соответствующих аналитических счетов бюджетного учета; итоговая сумма (в рублях и в иностранной валюте) полученного аванса; сумма (в рублях и в иностранной валюте) израсходованного аванса; сумма (в рублях и в иностранной валюте) остатка, перерасхода по авансовому отчету; итоговые бухгалтерские записи с указанием номера счета бюджетного учета по дебету и кредиту и суммы в рублях в соответствии с расшифровкой сумм произведенных  расходов, принятых к учету с указанием номеров счетов бюджетного учета по дебету и по кредиту на основании приложенных документов; приложения к авансовому отчету (количество документов, листов); подпись руководителя структурного подразделения (с расшифровкой), подтверждающая целесообразность произведенных расходов. Отметка о проверке отчета (сумма к утверждению; подпись главного бухгалтера (с расшифровкой).  Сведения о сумме внесенного остатка (выданного перерасхода), номер счета бюджетного учета, номер и  дата кассового ордера, должность, подпись и расшифровка подписи лица, принявшего остаток (выдавшего перерасход). Расписка о принятии от подотчетного лица авансового отчета  (номер и дата), заверенная подписью бухгалтера, дата выдачи расписки.  

 
	Подпись и    
расшифровка  
подписи подотчетного  лица.         

	10
	Карточка учета      
средств и  расчетов   
	Наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения; наименование дебитора (кредитора); единица измерения (наименование и код по ОКЕИ); номер счета бюджетного  учета. 


	Дата; номер журнала операций; содержание операции; сумма операции (по дебету и кредиту); сумма остатка (по дебету и по кредиту).        
	Подпись, расшифровка подписи исполнителя (с указанием должности), составившего документ, дата. 

	11
	Сводный реестр поступлений и 
выбытий  средств    
бюджета    
	Дата (период времени), наименование органа казначейства; наименование бюджета, номер счета бюджета, единица измерения (по ОКЕИ).
	Остаток на начало дня, остаток на конец дня (по счету бюджета). Сведения по поступлениям в бюджет: наименование и номер платежного документа; ИНН/КПП плательщика; ИНН/КПП администратора поступлений; код  территории (по ОКАТО); код бюджетной классификации; код счета бюджетного учета; суммы по дебету и кредиту. Сведения по выбытиям из бюджета: наименование и номер платежного документа; ИНН и КПП плательщика; код бюджетной классификации; код счета бюджетного учета;  сумма по дебету и по кредиту. 
	Подписи, расшифровки подписей начальника отдела и исполнителя  
(с указанием 
должности); дата.         

	12
	Ведомость  учета невыясненных   
поступлений
	Дата (период времени), наименование органа казначейства; наименование бюджета, единица измерения (по ОКЕИ).   
	Сведения по поступлениям в бюджет: дата зачисления на счет бюджета; наименование и номер платежного документа; наименование, ИНН/КПП плательщика; код территории (по ОКАТО); сумма по документу; причина, по которой документ отнесен к невыясненным поступлениям; номер счета бюджетного учета по дебету и кредиту. Сведения о поступлениях: с начала года, в том числе за день, остаток на конец дня, количество невыясненных документов.              
	«»

	13


	Карточка  учета лимитов бюджетных обязательств    
	Дата открытия карточки; по-лучатель ЛБО: наименование финансового органа, органа казначейства  (главного рас-порядителя, распорядителя, получателя бюджетных сре-дств) и код по ОКПО; наиме-нование бюджета; вид сред-ств; отправитель ЛБО: наиме-нование финансового органа органами казначейства  (глав-ного распорядителя,  распоря-дителя,  получателя бюджет-ных средств) и код по ОКПО; наименование бюджета; еди-ница измерения (по ОКЕИ). 
	Номер счета бюджетного учета; лимиты бюджетных обязательств на год (в том числе текущее изменение), полученные и переданные финансоввыми органами, органами казначейства (главными распорядителями, распорядителями и получателями бюджетных средств). Карточка ведется главными распорядителями, распорядителями, получателями бюджетных средств, финансовыми органами, органами казначейства.                
	Подписи, расшифровки подписей главного бухгалтера, начальника отдела и исполнителя  (с указанием 
должности); дата.         

	14
	Журнал операций по счету "Касса"        
	Дата (за месяц), наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения, единица измерения (ОКЕИ  или ОКВ).  
	Дата, номер и наименование документа (отчета кассира); наименование показателя (для сумм в иностранной валюте приводится запись "отражается в рублевом эквиваленте"), номер счета бюджетного учета по дебету и по кредиту; сумма; итоговые суммы  по дебету и кредиту счетов бюджетного учета с входящими и исходящими остатками; количество приложений.   
	Подписи, расшифровки подписей главного бухгалтера и исполнителя
(с указанием 
должности);  дата.         

	15
	Журнал операций с безналичными средствами      
	Дата (за месяц), наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения, единица измерения (ОКЕИ  или ОКВ).  
	Дата, номер и наименование документа (выписка органа казначейства,  банка); наименование показателя (для сумм в иностранной валюте приводится запись "отражается в рублевом эквиваленте"), номер счета бюджетного учета по дебету и по кредиту; сумма; итоговые суммы по дебету и кредиту счетов бюджетного учета с входящими и исходящими остатками;  количество приложений.              
	«»

	16
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами     
	Дата (за месяц), наименование учреждения и код по  ОКПО, структурного подразделения, единица измерения (ОКЕИ  или ОКВ). 
	Дата, номер и наименование документа (авансовый отчет, расходный ордер, приходный ордер); наименование показателя (фамилия, имя, отчество подотчетного лица), номер счета  бюджетного учета по дебету и по  кредиту; сумма; итоговые суммы по  дебету и кредиту счетов бюджетного учета (с входящими и исходящими остатками) по каждому подотчетному лицу и в целом по учреждению; количество приложений.                  
	«»

	17
	Журнал операций расчетов с    
поставщиками и подрядчиками  
	Дата (за месяц), наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения,, единица измерения (ОКЕИ). 
	Дата, номер и наименование документа (платежное поручение на перечисление денежных средств, товарно-транспортная накладная на получение материальных ценностей, счет на оплату выполненных работ, оказанных услуг); наименование показателя (наименование поставщика, подрядчика), номер счета бюджетного учета по дебету и по кредиту; сумма; итоговые суммы по дебету и кредиту счетов бюджетного учета (с входящими и исходящими остатками)  по каждому поставщику (подрядчику) и в целом по счетам Плана счетов бюджетного учета; количество приложений. 
	Подписи, расшифровки подписей главного бухгалтера и исполнителя
(с указанием 
должности); дата.        

	18
	Журнал операций расчетов по   
заработной плате. 
	Дата (за месяц), наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения,  единица измерения (ОКЕИ). 
	Дата, номер и наименование документа (свод расчетно-платежных ведомостей по начислению заработной  платы с приложенными к ним: табелями использования рабочего времени, выписками из приказов о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках  (для штатных сотрудников); договоры и акты выполненных работ (для внештатных сотрудников); наименование  показателя (начисленная заработная плата, начисления на заработную плату, удержания из заработной платы), номер счета бюджетного учета по дебету и по кредиту; сумма;  количество приложений. 
	Подписи, расшифровки подписей главного бухгалтера и исполнителя
(с указанием 
должности); дата.         

	19
	Журнал операций по  выбытию и  
перемещению
нефинансовых активов
	Дата (за месяц), наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения, единица измерения (ОКЕИ,  ОКВ).  
	Дата, номер и наименование документа (акт о списании (выбытии), накладная на перемещение); наименование показателя (фамилия, имя, отчество материально ответственного  лица), номер счета бюджетного учета по дебету и по кредиту; сумма; итоговые суммы по дебету и кредиту счетов бюджетного учета с входящими и исходящими остатками (в том числе по материально ответственным лицам); количество приложений. 

       
	«»

	20
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам    
	Дата (за месяц), наименование учреждения  и код по ОКПО, структурного подразделения, единица измерения (ОКЕИ). 
	Дата, номер и наименование документа (первичный документ по начислению и поступлению доходов); наименование показателя (наименование  дебитора: юридическое лицо (наименование учреждения (организации),  физическое лицо (фамилия, имя, отчество); номер счета бюджетного  учета по дебету и по кредиту; сумма; итоговые суммы по дебету и кредиту счетов бюджетного учета (с  входящими и исходящими остатками)  по каждому дебитору и в целом по  счетам Плана счетов бюджетного учета; количество приложений.
	«»

	21
	Журнал по  
прочим 

операциям     
	Дата (за месяц), наименование учреждения по ОКПО, структурного подразделения, единица измерения (ОКЕИ). 
	Дата, номер и наименование документа; наименование показателя, содержание операции, номер счета бюджетного учета по дебету и по кредиту; сумма; количество приложений.


	«»  

	22
	Главная    
книга      
	Дата (за период времени),   наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения; единица измерения по ОКЕИ.
	Номер счета бюджетного учета; по дебету и кредиту соответствующих счетов: остатки на начало года, на начало периода, обороты за период и с начала года, остаток на конец периода; номер журнала операций; итоговые данные за период и с начала года.
	Подписи, расшифровки подписей главного бухгалтера и исполнителя
(с указанием 
должности); дата. 

	23
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств    
	Дата и номер; наименование учреждения и код по  ОКПО, структурного подразделения; фамилия, имя, отчество материально  ответственного  лица; единица измерения (наименование и код по  ОКЕИ).            
	Номер приказа  (распоряжения) о проведении инвентаризации; место и дата проведения инвентаризации; расписка материально ответственного лица (оформляется до начала инвентаризации), должность, подпись, расшифровка подписи, дата; сведения о наличии наличных денег, марок, ценных бумаг и  прочих денежных документов фактически и по учетным данным цифрами и прописью; сведения о результатах инвентаризации по недостаче и по  излишкам, последние номера приходного и расходного кассовых ордеров, подтверждение материально ответственным лицом нахождения на его ответственном хранении денежных средств, перечисленных в акте, объяснение причин излишков или недостач, решение руководителя учреждения с подписью, расшифровкой подписи, датой. Заключение комиссии. 
	Должности, подписи, расшифровки подписей председателя и членов комиссии; дата.         

	24
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам  нефинансовых активов
	Дата и номер; наименование учреждения и код по ОКПО, структурного подразделения; фамилия, имя, отчество материально ответственного лица; номер счета бюджетного учета. 
	Номер приказа (распоряжения) о проведении инвентаризации; место и дата проведения инвентаризации; место проведения инвентаризации; решение руководителя учреждения с подписью, расшифровкой подписи, датой; расписка материально ответственного лица (оформляется до начала инвентаризации) с указанием должности, подписи, расшифровки подписи, даты;  подтверждение материально ответственным лицом (должность, подпись,  расшифровка подписи) о правильности внесения в акт ценностей, находящихся на его ответственном хранении; наименование и код нефинансовых активов, инвентарный номер; единица измерения; цена; сведения о фактическом наличии (количество, сумма); сведения по данным бюджетного учета (количество, сумма); сведения о результатах инвентаризации (по недостаче и по излишкам -  количество, сумма); при необходимости - примечания. Объяснение причин излишков или недостач. Заключение комиссии.  
	Должности, подписи, расшифровки подписей председателя и членов комиссии; дата.         

	25
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации 
	Дата и номер; наименование учреждения (финансового органа; органа казначейства) и код по ОКПО, структурного подразделения. 
	Фамилия, имя, отчество материально ответственного лица, наименование объекта учета и его номер, единица измерения, номер счета бюджетного учета; результаты инвентаризации: недостача в пределах норм естественной убыли и сверх норм естественной убыли в количественном  и стоимостном выражении, рыночная стоимость объекта учета, разница между рыночной и балансовой стоимостью; излишки в количественном  и стоимостном выражении.
	Дата, подписи, расшифровка подписей главного бухгалтера и исполнителя, дата. 


